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Ко В и д  работы Ф ор м а работы С р о кисполнения Ответственны й
РАБОТА ПО ЗАЩИТЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ПРАВ

L

Работа с судебн ы м и приставам и по взы сканию  алим ентов, п ривлечению  к адм инистративной и уголовной ответственности долж ников.
А н али з личны х дел, подготовка ходатайств, заявлений и запросов в Р О С П  по г.И р кутск у  и И ркутской области.

В  течение м есяца
Зав. О С К П  Гусей н о ва Е .С . Специалисты : М и р ош н и чен ко Н .Н . Е встр оп ова Д .Е . Реш етникова Н .В . Л ы ткина О .В .

2.
Работа с  суд ам и  по взы сканию  общ ей задолж енности по алиментам и взы сканию  неустойки с долж н иков.

П одготовка исковы х заявлений с пакетом докум ентов в суд. В  течение м есяца
Специалисты : М и р ош н и чен ко Н .Н . Е встр оп ова Д .Е . Реш етникова Н .В . Л ы ткина О .В .

3. Работа со С б ер б ан к о м  О С Б  8586/0109 г. И р к утск  по лицевым счетам воспитанников.
Откры тие лицевы х счетов при н еобходим ости. Пропечаты вание лицевы х счетов.

В  течение м есяца Специалисты : М и р ош н ичен ко Н .Н . Е встропова Д .Е .
4. Работа со С б ер бан ком  О С Б  8586/0109 г. И р к утск  по лицевым счетам воспитанников.

Разделение лицевы х счетов, открытие более вы годны х вкладов. В  течение м есяца Специалисты : М и р ош н ичен ко Н .Н . Евстроп ова Д .Е .
5. Работа со Сб ер бан ком  О С Б  8586/0109 г. И р кутск по лицевым счетам воспитанников.

Контроль за поступлениям и на лицевые счета ден еж ны х выплат.
В  течение м есяца

Специалисты : М и рош н ичен ко Н .Н . Е встропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .
6.

Работа с лицевы ми счетам и недееспособны х соверш еннолетних воспитанников, расходование личны х ден еж ны х средств.

А н али з поступлений ден еж ны х средств на счета, планирование расходования ден еж ны х средств.Работа с К ом и сси ей .
В  течение м есяца

Зав. О С К П  Г усей н ова Е .С .  Специалисты : М и рош н ичен ко Н .Н . Евстроп ова Д .Е .
7. Работа с Н оминальны ми счета на н едееспособны х соверш еннолетних воспитанников.

О ф орм лен и е вы писок со счетов. Работа с Ф П С С  по переводу 75 %  пенсии и Е Д В  на номинальны е счета
В  течение м есяца

Зав. О С К П  Г усей н ова Е .С . Специалисты : Евстроп ова Д .Е . М и р ош н ичен ко Н .Н .
8. Р аб ота с органами опеки и попечительства по р асход ован и ю  ден еж ны х средств воспитанн иков.

О ф орм ление и сдача заявлений в органы опеки на снятие ден еж ны х средств со счетов воспитанников.
В  течение м есяца

Специалисты : М и р ош н ичен ко Н .Н . Е встропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .



г Р А Б О Т А  П О  З А Щ И Т Е  Ж И Л И Щ Н Ы Х  П РАВ

9.
Работа с суд о м  по разделению  счетов С б о р  докум ентов, составление исковы х заявлений. 13 течение м есяца.

Специалисты : М и рош н ичен ко Н .Н . Евстропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .
10.

П одготовка зап росов в различны е ин станции по защ ите ж и ли щ н ы х прав воспитанн иков. по необходимости В  течение м есяца
Специалисты : М ирош н ичен ко Н .Н . Евстропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .

11.

П одготовка зап росов в различны е инстанции по защ ите ж и ли щ н ы х прав воспитанн иков.
П одготовка запросов и сбор докум ентов по работе в соответствии с П олож ен ием  об отдельны х вопросах защ иты ж илищ ны х прав детей-сирот и детей, оставш и хся без попечения родителей, в И ркутской области, Правительством И ркутской области от 3 1 .0 1 .2 0 1 4 г№  40-пп

В  течение м есяца

Специалисты : М ирош н ичен ко Н .Н . Евстропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .

12.
Работа с суд о м  по установлен ию  ю р иди ческого факта м еста ж ительства воспитанн икам .

С б о р  докум ентов, составление исковы х заявлений. В  течение м есяца.
Специалисты : М и рош н ичен ко Н .Н . Е встропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .

13.
Работа с управляю щ и м и ком паниям и по оплате за ж илое п ом ещ ен и е, в котором воспитанн ик имеет о б щ ую  д ол евую  собствен н ость, р абота по погаш ен ию  задолж ен ности

С б о р  докум ентов, Работа с У К .Работа по разделенным счетам
В  течение м есяца

Специалисты  по социальной работе: М и рош н ичен ко Н .Н . Евстропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .
14.

Работа по оф ор м л ен ию  суб си ди и  на воспитанн иков, и м ею щ и х сохран ен н ое ж илье в г. И р кутске
К о н сул ьти р о в ан и е ,сб о р  докум ентов, оф орм ление с у б с и д и и ,п о  н еобходим ости.

В  течение м есяца.
Специалисты : М ирош н ичен ко Н .Н . Евстропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .

15.
Работа по п олучен ию  государственного сертификата на м атеринский (семейны й) капитал воспитанникам и.

К онсультирование, сбор докум ентов, оф орм ление сертификата, по необходи м ости.
В  течение м есяца.

Специалисты : М и рош н ичен ко Н .Н . Е встропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .
16.

Р абота по задолж ен ности в закрепленны х ж илы х пом ещ ен иях С б о р  докум ентов Работа с У правляю щ им и ком паниям и. В  течение м есяца
Сп ециал исты : М и р ош н и чен ко Н .Н .Е встр оп ова Д .Е . Реш етникова Н .В . Л ы ткина О .В .

17.
Р аб ота по вступл ен и ю  в наследство С б о р  докум ентов, составление исковы х заявлений. В  течение м есяца.

Специалисты : М и р ош н и чен ко Н .Н . Евстроп ова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .



РАБОТА ПО ЗАЩИТЕ ПРАВ И ИНТЕРЕСОВ

18. Р аб ота с суд о м  по призн ан ию  н ед еесп особ н ы м и  восп итан н иков 2007 г .р .
Представление интересов граждан в судебн ом  заседании. В  течение м есяца.

Зав. О С К П  Гусейн ова Е .С . Специалисты : Евстропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .
19.

Р абота в Э лек тр он н ом  соц иальн ом  регистре населения ( Э С Р Н ) : -ведение л и ч н ы х дел , -оф орм л ен ие И П П С У
Внесение сведений о воспитанниках в их электронные личные дела.

В  течение м есяца
Зав. О С К П  Гусей н ова Е .С . Сп ециал ист по социальной работе: Евстропова Д .Е .

20. Работа в Э лектрон н ом  социальном  регистре населения ( Э С Р Н )
Заполнение плановое и фактическое оказание усл уг. В  течение м есяца

Зав. О С К П  Гусейн ова Е .С . Специалист по социальной работе: Е встропова Д .Е .
21.

Работа с  отделением  Ф он д а п ен сионного и социального страхования Р о сси и  по И ркутской области (пенсионны й ф он д  Р Ф )
П одготовка заявлений о доставки пенсии на перечисление 75 % . П одготовка пакета докум ентов в О Ф П С С .

В  течение м есяца
Специалисты  по социальной работе: Евстропова Д .Е . М ирош н ичен ко Н .Н .

22.
Работа с отделением  Ф он д а пенсионного и социального страхования Р о сси и  по И ркутской  области (пенсионны й ф он д Р Ф )

О ф орм ление запросов о переводе пенсионны х дел с други х территорий вновь прибы вш их воспитанников. П олучен ие справок о назначении пенсии, Е Д В , льгот Н С У .
В  течение м есяца

Специалисты  по социальной работе: Евстропова Д .Е . М и рош н ичен ко Н .Н .

23.
Работа с отделением Ф он да пенсионного и социального страхования Р о сси и  по И ркутской области (пенсионны й ф он д Р Ф )

О ф орм ление запросов о получении информации по м атеринском у капиталу.
В  течение м есяца

Специалисты : М и рош н ичен ко Н .Н . Евстропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .
24.

Работа с м едикам и по продлению  инвалидности: О ф орм лен и е, подготовка пакета докум ентов для медиков на прохож дение переосвидетельствования воспитанников в бю ро М С Э
В  течение м есяца

Специалисты  по социальной работе: М ирош н ичен ко Н .Н  Реш етникова Н .В .
25.

П одготовка запросов для У Ф М С , сведения на родителей, родственников и воспитанн иков, через орган опеки и попечительства.
О ф орм ление запросов для У Ф М С  и предоставление и х в орган опеки и попечительства.

В  течение м есяца.
Специалисты : М и рош н ичен ко Н .Н . Е встропова Д .Е . Реш етникова Н .В . Л ы ткина О .В .

26.
Работа с паспортны м  столом: О ф орм ление докум ентов на получение паспорта по достиж ению  14-ти и 20-ти летнего возраста. П одготовка фотографии на паспорт

В  течение м есяца.
С п ециал исты  по социальной работе: Евстроп ова Д .Е  М и р ош н ичен ко Н .Н .

27. Работа с  управлением  служ бы  З А Г С .
О ф орм лен и е запросов на получение свидетельства о см ерти, справок и другое.

В  течение м есяца
Специалисты : М и р ош н ичен ко Н .Н . Евстроп ова Д .Е . Реш етникова Н .В . Лы ткина О .В .



: Работа по получению: - протокола В К Оформление пакета документов для прохождения В К совершеннолетним воспитанникам.
В течение месяца

Специалисты по социальной работе: Мирошниченко Н .Н . Евстропова Д .Е . Решетникова Н .В .
29. Договора на предоставление социального обслуживания в стационарной форме.

Оформление договора соц. обслуживания на совершеннолетних недееспособных подопечных совместно с органом опеки.
В течение месяца. Зав. О С К П  Гусейнова Е .С .

30. Договора на предоставление социальных услуг в стационарной форме
Оформление договоров на предоставление социальных услуг несовершеннолетним, на основании повторно разработанных И П П С У  и на вновь поступивших воспитанников.

Понеобходимости Зав. О С К П  Гусейнова Е .С .

31.
Работа с Министерством соц. развития, опеки и попечительства И О  подготовка и оформление личных дел для перевода по достижение 18 лет.

Подготовка и оформление документов для перевода в П Н И В течение месяца
Зав. О С К П  Гусейнова Е .С . Специалист по социальной работе Лыткина О .В .

32.
Работа с К Ц С О Н  подготовка и оформление личных дел для признания нуждающимися.

Подготовка и оформление документов, разработка И П П С У В течение месяца
Зав. О С К П  Гусейнова Е .С . Специалист по социальной работе Лыткина О .В .

33.
Работа с опеками Иркутской области и г.Иркутску по розыску и выяснению намерений родственников о принятии на воспитания в семью.

Анализ личных дел, подготовка запросов в опеки. В течение месяца
Специалисты: Мирошниченко Н .Н . Евстропова Д .Е . Решетникова Н .В . Лыткина О .В .

34.
Организация приема детей- сирот, и детей оставшихся без попечения родителей в учреждение.

Прием документов по журналу учета приема документов при поступлении в учреждение, прием личного дела несовершеннолетнего.
Припоступлении

Зав. О С К П  Гусейнова Е .С . Специалисты: Мирошниченко Н .Н . Евстропова Д .Е . Решетникова Н .В . Лыткина О .В .
35.

Изучение личных дел воспитанников социально­правового направления вновь прибывших.
Проведение первичной диагностики социального статуса Припоступлении

Специалисты: Мирошниченко Н .Н . Евстропова Д .Е . Решетникова Н .В . Лыткина О .В .
36. Работа с личными делами воспитанников.

Анализ личных дел, формирование в соответствии с Постановлением Правительства от 18.05.2009г№ 423
В течение месяца и припоступлении в учреждение.

Зав. О С К П  Гусейнова Е .С . Специалисты: Мирошниченко Н .Н . Евстропова Д .Е . Решетникова Н .В . Лыткина О .В .
37. Предоставление в опеку сведений для внесения дополнений, изменений в

Предоставление дополнений,изменений, фото, ежемесячный В течение месяца Зав. О С К П  Гусейнова Е .С . Специалисты:



-—— анкеты, региональный банк данных. мониторинг по выбывшим. Мирошниченко Н.Н.1 Евстропова Д .Е . Решетникова Н .В . Лыткина О .В .
ИНФОРМАЦИОННО-КОНСУЛЬТАТИВНА]>1 ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

38. Информационная работа
Размещение и предоставление информации, отзывов, голосование на официальном сайте 
bus.gov.ru.

В течение месяца
Зав. О С К П  Гусейнова Е .С . Специалисты: Мирошниченко Н .Н . Евстропова Д .Е . Решетникова Н .В . Лыткина О .В .

39. Информационная работа Размещение информации о работе отделения С К П  на сайте учреждения. Д О30.09.2024 Специалист по социальной работе Мирошниченко Н .Н .
40. Консультативная работа Консультация родителей и опекунов по социально-правовым вопросам. по запросу Зав. О С К П  Гусейнова Е .С .

КОНТРОЛЬНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

41. Обзорный контроль за работой по защите имущественных прав.
Проверка работы по алиментам, личным счетам, сберкнижкам еженедельно Зав. О С К П  Гусейнова Е .С .

42. Обзорный контроль за работой по защите жилищных прав.
Проверка работы по жилью, вступлению в наследство и т.д. еженедельно Зав. О С К П  Гусейнова Е .С .

43. Обзорный контроль за работой по защите неимущественных прав.
Проверка ведения личных дел, наличия документов в личном деле в соответствии с Постановлением Правительства от 18.05.2009г№ 423

еженедельно Зав. О С К П  Гусейнова Е .С .

44.
Обзорный контроль за работой по расходованию денежных средств совершеннолетних недееспособных П С У .

Проверка работы с лицевыми счетами, Работа с Комиссией, проверка работы секретаря Комиссии.
ежемесячно Зав. О С К П  Гусейнова Е .С .

45.

Обзорный контроль за соблюдением и использованием в работе, в период распространения новой коронавирусной инфекции C O V ID -1 9 , разработанные методические рекомендации по профилактике распространения и снижению рисков заражения

Проверка соблюдения ииспользования в работеразработанныхметодическихрекомендаций,памяток попрофилактике. ежедневно Зав. О С К П  Гусейнова Е .С .


